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平成 29年 6月 27日改訂 

図書・DVD班 

 

図書・DVD貸出方法について 

昼の部 (夜の部は次ページ) 

１．日時 ： サークル例会開催日  第 1週・ 第 3週火曜日  

２．場所 ： 2階 大会議室 

３．時間 ： 午前 9：30 ‐ 9：55  及  休憩時間中 

４．貸出冊数・期間 ： 本（1冊） と DVD（1枚）まで   2週間 

５．貸出・返却方法 ：  

貸出ノートへ 「本・DVDのタイトル」 「貸出日」 「名前」 を記入し 図書・DVD班担当 

者から確認印を受領。返却時は同貸出ノートへ 「返却日」を記入し、図書・DVD班担 

当者から確認印を受領 

 

＊ DVD と貸出ノートは大会議室に用意します。本は団体事務室でピックアップし、 

大会議室へお持ちください。 

＊ 上記日時・時間帯以外は、団体事務室にてサークル役員が貸出・返却の確認を

行います。役員不在の時は勝手に持ち出さないようお願い致します。 
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夜の部 

１．日時 ：   サークル例会開催日   

２．場所 ：   1 階 団体事務室  

３．時間 ：    午後 8：30 ‐ 8：40  

４．貸出冊数・期間 ： 本（1 冊） と DVD（1 枚）まで   2 週間  

５．貸出・返却方法 ：   

貸出ノートへ 「本・DVD のタイトル」 「貸出日」 「名前」 を記入し サークル役員から  

確認印を受領。返却時は同貸出ノートへ 「返却日」を記入し、サークル役員から確認  

印を受領 

 

 

以上  


